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4 . De schuifbalken 

In deze module leert u:

● wat schuifbalken zijn;
● hoe u de schuifpijltjes gebruikt;
● hoe u de schuifknop gebruikt.

Aan de rechter- en onderkant van elk bewerkingsvenster vindt u schuifbalken.

1. De verticale schuifbalk werkt van boven naar beneden en andersom.

2. De horizontale schuifbalk werkt van links naar rechts en andersom.

De schuifbalken komen alleen in beeld als het document niet helemaal op het scherm 
past.

Door met de muis op de schuifpijltjes te klikken of de schuifknop te slepen, verandert u 
uw blikveld ten opzichte van uw document. 
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In de figuur hieronder worden de twee schuifbalken met schuifpijltjes en schuifknop als 
onderdeel van een venster afgebeeld.

4.1. De schuifpijltjes

Door op de verticale schuifpijltjes te klikken schuift u regel voor regel door de tekst. Op 
deze manier kunt u heel nauwkeurig door uw tekst bladeren. Wanneer u op één van 
de  schuifpijltjes  klikt  en  de  linker  muisknop  ingedrukt  houdt,  verschuift  de  tekst 
langzaam naar boven of beneden.

Opdracht 4.1  De schuifpijltjes

1. Open het programma Writer.
2. Open de tekst Zonsverduistering in map Writer B2 van de oefenbestanden. 

3. De schuifknop staat helemaal bovenaan in de schuifbalk.

4. Klik één keer op het schuifpijltje omlaag .

5. De tekst verschuift één regel.

6. Klik nog een paar keer op het schuifpijltje omlaag.
7. Klik opnieuw op het schuifpijltje omlaag, maar houd nu de muisknop ingedrukt; de tekst 

verschuift geleidelijk omhoog.
8. Ga door tot het einde van de tekst verschijnt.

9. De schuifknop staat nu onderaan in de schuifbalk.

10. Klik op het bovenste schuifpijltje  en houd de muisknop ingedrukt net zolang tot u weer terug 
bent bij het begin en de schuifknop weer helemaal bovenaan staat. 

Verticale schuifbalk

schuifpijltje omhoog tekst regel omhoog
schuifpijltje omlaag tekst regel omlaag
schuifknop slepen naar een bepaald gedeelte in de 

tekst
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4.2. De schuifknop

Met de schuifknop kunt u snel door een tekst heen schuiven. Dit is met name handig 
als een document uit meerdere pagina’s bestaat. U schuift door de tekst heen door de 
knop te verslepen. Zodra u op de schuifknop klikt, de linker muisknop ingedrukt houdt 
en  sleept,  verschijnt  er  links  naast  de  schuifbalk  in  uw  beeldscherm  een 
informatievenstertje met het paginanummer.

Opdracht 4.2  De schuifknop

1. Zet de muisaanwijzer op de schuifknop.
2. Sleep de knop naar het einde van de pagina. 

Er verschijnt links naast de schuifknop een informatievenstertje:

U ziet het einde van pagina 1 in beeld.

3. Sleep de schuifknop naar pagina 3 en zorg dat het plaatje van de ringvormige 
zonsverduistering in beeld is.

4. Sleep de knop terug naar het begin van de tekst.
5. Sluit Writer.
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